Zatgcznik nr 2 do SIWZ
Opis przedmiotu zamdwienia
1. Charakterystyka Zamawiajacego:
Wyszczegblnienie
Liczba zatrudnionych 450
Wielkos$¢ obrotu w tys. zt rocznie 33000
Liczba dostawcéw 250
Rodzaj prowadzonej dziatalnosci Swiadczenia opiekuriczo-lecznicze
Liczba magazynéw 7
Rodzaj rozliczania kosztow Uktad rodzajowy i kalkulacyjny
Miejsce dziatalnosci Zaktady: Opiekuniczo- Lecznicze przy

ul. Mehoffera 72/74, ul. Szubiriska 4,
ul. Olchy 8, Geriatryczne Centrum
Medyczne przy Al. Wilanowskiej w
Warszawie i planowane przy ul.

Elekcyjnej w Warszawie.

2. Przedmiot zamowienia obejmuje ponizszy zakres:

1) prowadzenie ksigg rachunkowych rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie, biezaco,

zgodnie z ustawg o rachunkowosci,

2) przygotowanie danych niezbednych do sporzadzania i aktualizacji planu finansowego

dla Zamawiajgcego,

3) analiza prawidtowosci wykorzystywania Srodkéw finansowych i przedstawienie

Zamawiajgcemu miesiecznych informacji o wykonaniu planu finansowego,

4) kalkulacja kosztéw réznych rodzajow dziatalnosci Zamawiajgcego i sporzadzanie

sprawozdan z tego zakresu dla Zamawiajgcego,

5) nadzér nad wtasciwym przebiegiem operacji gospodarczych,



6) sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowoddéw ksiegowych oraz
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach

rachunkowych (dekretacja) i podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

7) nadzér nad biezagcym regulowaniem zobowigzan, kontrola zapiséw na kontach
syntetycznych i analitycznych. W przypadku stwierdzenia opdznienia w ptatnosci
natychmiastowe uzgodnienie przyczyny opdznienia z kasjerem spoétki oraz

informowanie zarzadu spotki o zaistniatym opdznieniu,

8) catosciowe terminowe rozliczanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i

prawnych oraz podatku VAT,
9) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowo-ksiegowej,
10) prowadzenie i analiza kont syntetycznych i analitycznych,

11) prowadzenie kartotek wartosciowych magazynéw: apteki, zywnosciowego
oraz gospodarczego i uzgadnianie stanu magazyndw wg. zapisow ksiegowych ze

stanem wykazywanym przez magazynierow,

12) wycena analityczna dokumentéw rozchodowych z magazynéw gospodarczych,

magazyndow zywnosciowych oraz apteki,
13) prowadzenie rejestru faktur i rachunkéw,
14) ustalanie podatkow i sporzadzanie deklaracji podatkowych,
15) informowanie Zamawiajgcego o brakach w dokumentach,
16) doradztwo w zakresie oceny ekonomicznej i przepiséw podatkowych,

17) prowadzenie ewidencji przychodéw i kosztéw w szczegétowosci ustalonej przez

Zamawiajgcego tj. na poszczegdlne komaérki organizacyjne,

18) odbieranie dokumentéw w siedzibie Zamawiajgcego lub w innym wskazanym przez

niego miejscu 3 razy w tygodniu lub czesciej w miare potrzeb Zamawiajgcego.

19) tygodniowa weryfikacja zobowigzan i przesytanie w formie tabelarycznej informacji

o kolejnosci wymaganych zaptat,
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20) przedktadanie propozycji aktualizacji zaktadowego planu kont i zasad (polityki)

rachunkowosci,

21) sporzadzanie planéw amortyzacji Srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i

prawnych oraz prawidtowe dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych,

22) wycena przeprowadzonej na ostatni dzien kazdego roku i w innych terminach
ustalonych przez Zamawiajacego inwentaryzacji aktywow pienieznych, rzeczowych
sktadnikéw aktywow obrotowych, srodkéw trwatych, poréwnanie wartosci z danymi

ksigg rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

23) przeprowadzanie na ostatni dzien kazdego roku i w innych terminach ustalonych przez
Zamawiajgcego inwentaryzacji: aktywow i pasywow finansowych, s$rodkow
zgromadzonych na rachunkach bankowych Zamawiajgcego, naleznosci i zobowigzan,
w tym udzielonych pozyczek drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od
kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych

stanu tych aktywodw oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdéznic,

24) terminowe sporzadzanie rocznych i kwartalnych sprawozdan finansowych zgodnie z
wymogami ustawy o rachunkowosci oraz wymogami Urzedu Miasta, przedstawianie
rocznych sprawozdain do badania i udzielanie biegtemu rewidentowi wszelkich

zadanych informacji i wyjasnien,

25) zamykanie ksigg rachunkowych po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego i
przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na dodatkowy komputerowy nosnik danych,
zapewniajacy trwatosé zapisu informacji przez czas nie krétszy od wymaganego do

przechowywania ksigg rachunkowych i przekazanie go Zamawiajgcemu,

26) zapewnienie dostepnosci ksigg rachunkowych do badania przez upowaznione organy
kontroli zewnetrznej w siedzibie Zamawiajgcego oraz udzielenie tym organom
wszelkich wyjasnien i informacji (réwniez w siedzibie Zamawiajgcego). Dotyczy to
zaréwno okresu, w ktdrym bedzie realizowana umowa jak rdwniez po zakonczeniu
realizacji umowy w przypadku jesli kontrola bedzie obejmowata okres w ktdrym

Wykonawca realizowat umowe,
27) zapewnienie automatycznej kontroli ciggtosci zapisdw, przenoszenia obrotéw lub sald,

28) sporzadzanie wszystkich okresowych sprawozdan i informacji do ktérych sktadania
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zobowigzany jest Zamawiajacy zawierajgcych dane finansowe w tym m. in.:
a) sprawozdania do Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy,
b) sprawozdania do Wojewody Mazowieckiego,

c) sprawozdania do Centrum Systeméw Informatycznych Ochrony Zdrowia -

Ministerstwa Zdrowia,
d) sprawozdania do GUS,

w terminie umozliwiajgcym Zamawiajacemu, ich z ztozenie u wtasciwego podmiotu.

29) przygotowanie przelewdéw za dostawy towardw i ustug i przesytanie ich do kasjera,
ktory w terminie ptatnosci przedstawia je do zatwierdzenia przez Zarzad spotki

30) kontrola terminowosci regulowania naleznosci wobec spétki i wystawianie wezwan do
zaptfaty w przypadku nieterminowych ptatnosci,

31) prawidtowe ustalanie podatku od nieruchomosci i terminowe sporzgdzanie deklaracji,

32) Wystawianie faktur za sprzedaz ustug niemedycznych realizowanych przez SCOL Sp. z
0.0., wystawianie not ksiegowych oraz faktur wewnetrznych niezbednych do
ksiegowania operacji ksiegowych,

33) wspodtpraca przy sporzadzaniu plandw gospodarczych i opracowywaniu ich czesci
finansowej,

34) prawidfowe naliczanie i rozliczanie ZFSS,

35) rozliczanie prowadzonych inwentaryzacji w Spotce,

36) podziat kosztéw i przychoddw na poszczegdlne komérki organizacyjne wg kryteridow
ustalonych przez Zamawiajgcego,

37) prowadzenie ewidencji wptat pacjentéw za pobyt w Spétce i rehabilitacji komercyjnej
w podziale na Oddziaty, w ktérych pacjent przebywa i uzgadnianie tej ewidencji z
pracownikami Spétki prowadzacymi podziat wptat naddziaty,

38) prowadzenie ewidencji naktadéw ponoszonych przez Spoétke na poszczegdlne
inwestycje,

39) sporzadzanie wszelkich dokumentéw finansowych wynikajgcych z zrzadzen
Prezydenta m.st. Warszawy oraz pism dyrektorow Biur m.st. Warszawy w
szczegoblnosci Biura Nadzoru Wtascicielskiego i Biura Polityki Zdrowotnej w zakresie
dziatalnosci Spoéftki,

40) przygotowanie bilansow konsolidacyjnych oraz zatgcznikow do tych bilansow wg
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wymogow okreslonych przez Miasto Stoteczne Warszawa,

41) do przedmiotu zamdwienia nalezy réwniez:

a) protokodlarne przejecie od firmy dotychczasowego wykonawcy catej dokumentacji
finansowo-ksiegowej oraz sprawozdan,

b) sporzadzenie wszystkich wymaganych sprawozdan i deklaracji poczynajgc od dnia
rozpoczecia realizacji umowy, w tym réwniez dotyczacych okresu poprzedzajgcego
okres obowigzywania umowy, jezeli termin ich sporzadzenia jest wymagany w
terminie obowigzywania umowy,

42) Przez caty okres realizacji zamowienia Wykonawca jest zobowigzany na swdj koszt
zapewni¢ profesjonalng obstuge informatyczng oraz doradztwo podatkowe
gwarantujgce prawidtowa realizacje umowy.

. Warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia.

1. Zamawiajgcy wymaga, aby Wykonawca $wiadczyt ustuge obstugi ksiegowej
Zamawiajgcego:

a) we wiasnej siedzibie lub oddziale oddalonym od siedziby Zamawiajgcego w odlegtosci
umozliwiajgcej dojazd SCOL srodkami komunikacji miejskiej w ciggi jednej godziny,

b) przez osoby, ktore spetniajg fagcznie ponizsze warunki:
- posiadajace petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
- nie byly karane za przestepstwa przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, mieniu,
obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi i papierami wartosciowymi, za
przestepstwo skarbowe,
- nie byty karane za czyny okreslone w ustawie o rachunkowosci- rozdziat 9,

¢) przy uzyciu programu ksiegowego CDN XL lub réwnowaznego i kompatybilnego z nim.

2. Zamawiajacy wymaga, aby zatrudnieni pracownicy do obstugi ksiegowej
Zamawiajgcego w 100 % byli zatrudnieni na umowe o prace na zasadach okreslonych w
art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (tj.: Dz.U. z 2018r. poz. 108
zezm.)
Zamawiajgcy w trakcie realizacji zamdwienia w stosunku do wybranego Wykonawcy,
bedzie uprawniony do wykonywania czynnosci kontrolnych w zakresie spetniania
warunku zatrudnienia wskazanej powyzej grupy pracownikdw na umowe o prace.
Zamawiajgcy uprawniony bedzie w szczegdlnosci do:

a) zadania oswiadczen i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetnienia warunku



zatrudnienia personelu na umowe o prace i dokonywania oceny przedtozonych
dokumentow,
b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
warunkow.
3. Szczegdétowe uregulowania w przedmiocie realizacji zatrudnienia pracownikéw na
umowe o prace oraz sposdb dokumentowania i sankcje z tytutu niespetnienia tych
wymagan, Zamawiajacy uregulowat réwniez w umowie, bedacej zatacznikiem do

SIWZ.



