Zatgcznik nr 7 do SIWZ
WZOR UMOWY
Umowa nr /2020

zawarta w dniu ....ccceeeeeeviecceenenns w Warszawie pomiedzy:
Stotecznym Centrum Opiekunczo-Leczniczym Sp. z 0.0. w Warszawie przy ul. Mehoffera
72/74, 03-131 Warszawa, wpisang do rejestru przedsiebiorcow prowadzonego przez Sad
Rejonowy dla m.st. Warszawy, Xlll Wydziat Gospodarczy Krajowego Rejestru Sgdowego pod
nr KRS 0000456064, REGON 146613264,NIP 524-27-58-370, kapitat zaktadowy
62 965 000,00 zt, zwang dalej "Zamawiajacym", reprezentowang przez:

zwanym/a dalej ,Wykonawcg”

reprezentowang przez:

W wyniku przeprowadzonego postepowania o udzielenie zamdwienia w trybie przetargu
nieograniczonego, zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamoéwien
publicznych (tj. Dz. U. z 2019 r. poz. 1843 ze zm.) zwanej dalej ustawag Pzp, nie
przekraczajacego kwoty 214 000,00 EURO zawarto umowe nastepujace;j tresci:

§1
OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiotem umowy jest prowadzenie kompleksowej obstugi ksiegowej Stotecznego
Centrum Opiekunczo- Leczniczego Sp. z 0.0. z siedzibg przy ul. Mehoffera 72/74, 03-131
Warszawa, zwanym w dalszej czesci ,Zamawiajagcym”, zgodnie ustawg z dnia 29
wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2018 r. poz. 395) oraz ustawg z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. 2017 poz. 2077 ze zm.) w zakresie i na
warunkach opisanych w zataczniku nr 4 do umowy Opis przedmiotu zamdwienia

1) Wykonawca w trakcie trwania umowy zobowigzany jest zatrudni¢ pracownikéw na
umowe o prace, zgodnie z warunkami okreslonymi w specyfikacji istotnych warunkdéw
zamowienia, na zasadach okreslonych w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. —
Kodeks pracy (tj.: Dz.U. z 2019r. poz. 1040 ze zm.)

2) Wykonawca w terminie do 2 dni, liczac od dnia podpisania umowy bedzie zobowigzany
do przedstawienia Zamawiajgcemu dokumentéw potwierdzajgcych sposéb zatrudnienia
pracownikéw, o ktérych mowa w ust. 2.

3) Wykonawca na kazde pisemne zgdanie Zamawiajgcego w terminie do 2 dni roboczych
przedktadat bedzie: raport stanu i sposobu zatrudnienia o0sdb, oswiadczenia
zatrudnionych oséb o otrzymaniu wynagrodzenia oraz dowody odprowadzenia sktadek
ZUS, przez caty okres realizacji przedmiotu umowy.



4)

5)

6)

7)

8)

9)

Zamawiajgcy przewidziat kary umowne z tytutu ust. 2, 3, 4 w wysokosci okreslonej w § 9

umowy.

Nieprzedtozenie przez Wykonawce w/w dokumentéw traktowane bedzie jako

niewypetnienie obowigzku zatrudnienia pracownikéw na podstawie umowy o prace.

Z tego tytutu Zamawiajgcy w trakcie realizacji zamdéwienia, bedzie uprawniony do

wykonywania czynnosci kontrolnych w zakresie spetniania warunku zatrudnienia

wskazanej powyzej grupy pracownikdw na umowe o prace. Zamawiajgcy uprawniony
bedzie w szczegdlnosci do:

a) Zzadania oswiadczenn i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spetnienia warunku
zatrudnienia personelu na umowe o prace i dokonywania oceny przedtozonych
dokumentow,

b) zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania
warunkoéw.

c) przeprowadzenia kontroli na miejscu wykonywania przedmiotu zaméwienia.

Wykonawca przejmuje na siebie wszelkie ryzyko i odpowiedzialnos¢ za szkody

wyrzgdzone przez swoich pracownikéw

Wykonawca oswiadcza, iz posiada ubezpieczenie od odpowiedzialnosci cywilnej do

kwoty 4 000 000,00 zt na dowdd czego przedktada kopie polisy ubezpieczeniowej

stanowigcej zatacznik nr 2 do niniejszej umowy.

Wykonawca w okresie obowigzywania umowy zobowigzany jest do przedktadania

Zamawiajgcemu informacji o kazdej zmianie lub wygasnieciu umowy ubezpieczenia

wskazanej powyzej.

§2
ZOBOWIAZANIA ZAMAWIAJACEGO
Zamawiajgcy zobowigzany jest do:
1) przekazywania Wykonawcy wszystkich dokumentéw koniecznych do prawidtowego i
terminowego zaksiegowania danego miesigca i rozliczen podatkdw w ponizszych
terminach:

a) do 15 dnia biezgcego miesiaca,

b) do 16 dnia nastepujacego po miesigcu, ktérego dotycza.
Scistej wspétpracy z Wykonawca w zakresie rachunkowosci oraz do przestrzegania
terminéw umownych.

Opisywania dowodoéw zakupu pod wzgledem merytorycznym oraz innych dokumentéw
stanowigcych koszty dziatalnosci i ich zatwierdzania — z podpisem i pieczeciag osoby
odpowiedzialnej.
Bezzwlocznego informowania o zdarzeniach  majgcych wptyw na prawidtowosé¢
prowadzenia ksiegi i ustalenia podatkéw.
Terminowego dokonywania miesiecznych opfat za ustugi Swiadczone przez Wykonawce,
Przekazywania haset i petnej informacji dotyczacej dotychczas prowadzonej ewidencji
ksiegowej i rozliczen podatkowych.



7.

1.

1)
2)
3)
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Wskazania pracownika odpowiedzialnego za nadzorowanie wspdtpracy z Wykonawca.

§3
ZOBOWIAZANIA WYKONAWCY
Wykonawca zobowigzuje sie do:

zachowania tajemnicy danych z ksigg i dokumentacji Zamawiajgcego.

Odpowiedzialnosci materialnej za skutki btedéw w sporzgdzanych dokumentach.

Terminowego przekazywania wszelkich sprawozdan, rozliczen i dokumentacji

wynikajgcych z przedmiotu umowy zgodnie obowigzujacymi przepisami prawa.

Zobowigzuje sie do opracowania i przedstawiania Zamawiajgcemu w ciggu 14 dni od daty

podpisania umowy:

a) wykazu zbioru danych tworzacych ksiegi rachunkowe na komputerowych nosnikach
danych z okresleniem ich struktury, wzajemnych powigzan oraz ich funkcji w
organizacji catosci ksigg rachunkowych i w procesach przetwarzania danych,

b) opisu systemu informatycznego, zawierajgcego wykaz programoéw, procedur lub
funkcji w zaleznosci od struktury oprogramowania, wraz z opisem algorytméw i
parametréw oraz programowych zasad ochrony danych, w tym w szczegélnosci
metod zabezpieczenia dostepu do danych i systemu ich przetwarzania,

c) przyjetego systemu ochrony danych i ich zbioréw, w tym dowoddw ksiegowych, ksigg
rachunkowych i innych dokumentéw stanowigcych podstawe dokonanych w nich
zapiséw.

§4
PEENOMOCNICTWO DLA WYKONAWCY

Zamawiajgcy na mocy niniejszej umowy udziela Wykonawcy petnomocnictwa do
reprezentowania go przed organami podatkowymi, w szczegdlnosci w sprawach
zwigzanych z biezgcym rozliczeniem z zakresu podatkdow, a takze do sktadania wyjasnien,
podpisywania deklaracji i oswiadczen oraz do wgladu w zwigzane z tymi czynnos$ciami akta
i dokumenty.
Zakres petnomocnictwa obejmuje réwniez upowaznienie Wykonawcy do podejmowania
czynnos$ci w postepowaniu kontrolnym i wyjasniajgcym dotyczacym okresu, w ktérych
strony byly zwigzane umowag, choéby zostato wszczete po jej rozwigzaniu.
Dokument petnomocnictwa stanowi zatgcznik nr 3 do niniejszej umowy.
O zawarciu niniejszej umowy Wykonawca powiadomi Urzad Skarbowy Zamawiajgcego
oraz w terminie 3 dni od daty zawarcia umowy.

§5

WARTOSC UMOWY | WARUNKI PLATNOSCI

Strony umowy ustalajg, ze wynagrodzenie bedzie wynagrodzeniem ryczattowym w okresie
obowigzywania umowy tgcznie w wysokosci:
- cena netto ......ccceeeeveenenne Zt (STOWNI@: v 00/100 ztotych)
- podatek VAT ......cccceueuees Zt (STOWNIE: v 00/100 ztotych)
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- cena brutto .................. 2t (STOWNIE: e, 00/100 ztotych)
ptatnym miesiecznie w 15 (pietnastu) rdwnych ratach po:

- cena netto .......ccccevuennees Zt (STOWNIE: v 00/100 ztotych)
- podatek VAT ................ Zt (STOWNIE: et 00/100 ztotych)
- cena brutto ..o ZE (SFOWNIE: cevieeiiiiii e 00/100 ztotych)

Wykonawca wystawi fakture VAT nie pdziniej niz w terminie 7 dni po zakonczeniu
miesigca, ktérego rozliczenie bedzie dotyczyto dostarczonych do siedziby Zamawiajgcego.
Ptatnos$¢ odbedzie sie na podstawie prawidtowo wystawionych faktur VAT w terminie 21
dni kalendarzowych na konto Wykonawcy.

Za date zapfaty strony ustalajg date obcigzenia rachunku bankowego Zamawiajgcego.

Kwoty podane w ust. 1 obejmujg wartos¢ przedmiotu umowy i zawierajg wszystkie

okreslone prawem podatki oraz wszystkie inne koszty zwigzane z realizacjag umowy.

Zamawiajgcy dokona zaptaty za ostatni miesigc obowigzywania umowy po wykonaniu

nastepujgcych czynnosci:

a) sporzadzenie wszystkich wymaganych sprawozdan i deklaracji za caty okres
obowigzywania umowy, w tym réwniez tych ktére dotyczg okresu do 31.07.2021 r.
oraz sg sporzadzane po tej dacie,

b) protokélarne przekazanie Zamawiajgcemu oraz nowemu Zleceniobiorcy catej
dokumentacji kadrowej po zakoniczeniu wspodtpracy (zaréwno w formie papierowej
jak i na no$niku informacji).

O kazdej zmianie rachunku Wykonawca obowigzany jest poinformowac niezwtocznie na

pismie, nie pdzniej niz w dniu poprzedzajgcym dzien realizacji ptatnosci przelewem.

W razie opdznienia ptatnosci, Zamawiajgcy zobowigzany jest do zaptaty odsetek.

Bez zgody Zamawiajgcego, Wykonawca nie moze przenies¢ wierzytelnosci z tytutu

realizowanych ustug na osobe trzecia.

Zamawiajgcy osSwiadcza, ze bedzie realizowaé ptatnosci za faktury z zastosowaniem

mechanizmu podzielonej ptatnosci, tzw. split payment.

Podzielong pfatnos¢, tzw. split payment stosuje sie wytgcznie przy ptatnosciach

bezgotdwkowych, realizowanych za posrednictwem polecenia przelewu lub polecenia

zaptaty dla czynnych podatnikdw VAT. Mechanizm podzielonej ptatnosci nie bedzie
wykorzystywany do zaptaty za czynnosci lub zdarzenia pozostajgce poza zakresem VAT

(np. zaptata odszkodowania), a takze za Swiadczenia zwolnione z VAT, opodatkowane

stawka 0% lub objete odwrotnym obcigzeniem.

Wykonawca oswiadcza, ze wyraza zgode na dokonywanie przez Zamawiajgcego ptatnosci

w systemie podzielonej ptatnosci.

Wykonawca o$wiadcza, ze numer rachunku rozliczeniowego wskazany we wszystkich

fakturach, ktére bedag wystawione w jego imieniu, jest rachunkiem dla ktérego zgodnie z

rozdziatem 3a ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Prawo Bankowe (Dz. U. 2017.1876 ze

zm.) prowadzony jest rachunek VAT.

W przypadku wskazania przez Wykonawce na fakturze rachunku bankowego

nieujawnionego w wykazie podatnikéw VAT, Zamawiajacy uprawniony bedzie do



dokonania zaptaty na rachunek bankowy wskazany w wykazie podatnikdw VAT, a w razie
braku rachunku Wykonawcy ujawnionego w wykazie, do wstrzymania sie z zaptatg do
czasu wskazania przez Wykonawcy, dla potrzeb pfatnosci, rachunku bankowego
ujawnionego w wykazie podatnikéw VAT”

15. Wstrzymanie ptatnosci zgodnie z powyzszym zapisem, nie spowoduje naliczenie odsetek
ze strony Wykonawcy.
$6
TERMIN REALIZACJI UMOWY
Umowa zostafa zawarta na okres 12 miesiecy tj. : od .................. do dnia.............. .
§7
ZMIANA POSTANOWIEN UMOWY
1. Zamawiajacy przewiduje wprowadzenie zmian do postanowien zawartej umowy w

2.

stosunku do tresci oferty dotyczace:

1) zaistniejg okolicznosci skutkujgce koniecznoscia dokonania zmian, ktérych nie mozna
byto przewidzie¢ w momencie zawierania umowy, a s3 one korzystne dla
Zamawiajgcego, przy czym zmiany te nie mogg wptywac na wysoko$¢ wynagrodzenia
naleznego Wykonawcy.

2) Zamawiajacy przewiduje mozliwos¢ zlecenia Wykonawcy realizacje dodatkowych ustug
nieobjetych zamoéwieniem okreslonym w § 1, w okresie do 3 lat od dnia zawarcia
niniejszej umowy, o ile staty sie niezbedne i zostaty spetnione tgcznie nastepujace
warunki:

a) zmiana wykonawcy nie moze zosta¢ dokonana z powoddéw ekonomicznych lub
technicznych, w szczegdlnosci dotyczgcych zamiennosci lub interoperacyjnosci
ustugi, zamoéwionych w ramach podstawowego zamdwienia.

b) zmiana wykonawcy spowodowataby istotng niedogodnos¢ lub znaczne zwiekszenie
kosztéw dla Zamawiajgcego,

c) wartos¢ kazdej kolejnej ustugi nie przekracza 50% wartosci okreslonej pierwotnych
W umowie.

Jezeli Wykonawca zmienit dane firmy (np. w wyniku przeksztatcen, przejec itp.) mozliwe

jest sporzadzenie aneksu do umowy zmieniajgcego dane firmy.

w przypadku zmiany obowigzujacych przepiséw prawnych, majgcych zastosowanie przy

udzielaniu zamowien publicznych, tres¢ umowy bedzie zmieniata sie stosownie

do wprowadzonych rozwigzan prawnych.

Strony przewidujg mozliwos¢ dokonywania zmian w tresci zawartej umowy

w stosunku do tresci oferty, poza wskazanymi powyzej, gdy Wykonawce, ktéremu

Zamawiajgcy udzielit zamowienia, ma zastgpi¢ nowy wykonawca:

1) w wyniku potaczenia, podziatu, przeksztatcenia, upadtosci, restrukturyzacji lub nabycia
dotychczasowego wykonawcy lub jego przedsiebiorstwa, o ile nowy wykonawca spetnia



2.

3.

5.

6.

warunki udziatu w postepowaniu, nie zachodzg wobec niego podstawy wykluczenia
oraz nie pocigga to za sobg innych istotnych zmian umowy,

2) w wyniku przejecia przez Zamawiajacego zobowigzan Wykonawcy wzgledem jego
podwykonawcéw.

Wszelkie zmiany wymagajg formy pisemnej, pod rygorem ich niewaznosci.

Wszelkie zmiany tre$ci umowa zostang dokonane w formie aneksu pod rygorem

niewaznosci.

§8
ROZWIAZANIE LUB ODSTAPIENIE OD UMOWY

Umowa moze zosta¢ rozwigzana przez Zamawiajgcego za wypowiedzeniem w trybie

natychmiastowym, w przypadku gdy:

a) dopuscit sie co najmniej dwukrotnego wykonania ustugi wadliwie lub w sposéb
sprzeczny z umowg, a W szczegolnosci wykonuje ustuge niezgodnie z opisem
przedmiotu zamowienia, o ktérym mowa w § 1 umowy.

b) dopuscit sie co najmniej dwukrotnego opdznienia w dokonaniu czynnosci objetych
niniejsza umowa, ktére wynikajg z przepiséw powszechnie obowigzujgcego prawa.

Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy z Wykonawcg w razie

zaistnienia istotnej zmiany okolicznosci powodujacej, ze wykonanie umowy nie lezy w

interesie publicznym, czego nie mozna byto przewidzie¢ w chwili zawarcia umowy, lub

dalsze wykonywanie umowy moze zagrozi¢ istotnemu interesowi bezpieczenstwa

panstwa lub bezpieczenstwu publicznemu, zamawiajgcy moze odstgpi¢ od umowy w

terminie 30 dni od dnia powziecia wiadomosci po tych okolicznosciach.

W przypadku, o ktérym mowa w ust. 2, Wykonawca moze zgda¢ wyfacznie
wynagrodzenia naleznego z tytutu wykonania czesci umowy.

4. Zamawiajgcemu przystuguje prawo odstgpienia od umowy w przypadku gdy:

1)  zostanie zgtoszona upadtos¢ Wykonawcy,

2) zmiana umowy zostata dokonana z naruszeniem art. 144 ust. 1-1b, 1d i le
ustawy Pzp.

3)  Wykonawca w chwili zawarcia umowy podlegat wykluczeniu z postepowania na
podstawie art. 24 ust. 1 ustawy Pzp.

4)  Trybunat Sprawiedliwosci Unii Europejskiej stwierdzit, w ramach procedury
przewidzianej w art. 258 Traktatu o Funkcjonowaniu Unii Europejskiej, ze
panstwo polskie uchybito zobowigzaniom, ktére cigzag na nim na mocy
Traktatéw, dyrektywy 2014/24/UE i dyrektywy 2014/25/UE, z uwagi na to, ze
Zamawiajgcy udzielit zamdwienia z naruszeniem przepisdw prawa Unii
Europejskie;j.

Stronom przystuguje prawo do rozwigzania umowy z zachowaniem 1-miesiecznego
okresu wypowiedzenia, ze skutkiem na koniec miesigca kalendarzowego.

Rozwigzanie lub odstgpienie od umowy powinno nastgpi¢ w formie pisemnej pod
rygorem niewaznosci takiego oswiadczenia i powinno zawiera¢ uzasadnienie.



§9
KARY UMOWNE

Strony ustanawiajg odpowiedzialno$s¢ za niewykonanie lub nienalezyte wykonanie

zobowigzan umownych w formie kar umownych w nastepujgcych przypadkach i

wysokosciach:

1) Wykonawca zapfaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10 % tgcznej
wartosci brutto umowy, o ktérej mowa w § 5 ust. 1, gdy Wykonawca rozwigze lub
odstgpi od umowy z przyczyn niezaleznych od Zamawiajgcego.

2) Wykonawca zaptaci Zamawiajagcemu kare umowng w wysokosci 10% tacznej
wartosci brutto, o ktérej mowa w § 5 ust.1, gdy Zamawiajgcy odstgpi od umowy z
przyczyn zaleznych od Wykonawcy.

W przypadku czynnosci, o ktérych mowa § 8 ust. 1 pkt a) i b) oraz zaprzestania
Swiadczenia przedmiotu przez Wykonawce, Zamawiajagcy po uptywie termindow
okreslonych w niniejszej umowie moze zleci¢ wykonanie ustugi innemu zleceniobiorcy na
koszt i ryzyko Wykonawcy do momentu rozstrzygniecia nowego postepowania. W takim
przypadku Wykonawca bez zastrzezen pokryje cene brutto ustugi nawet po wyzszych
cenach w stosunku do cen podanych w formularzu ofertowo- cenowym, stanowigcym
zatgcznik nr 1 do niniejszej umowy.

Wykonawca zobowigzany jest niezwlocznie przekaza¢ petng dokumentacje

Zamawiajgcemu.

Powyisze terminy nie ograniczajg prawa Zamawiajgcego do natychmiastowego

Swiadczenia ustugi na koszt i ryzyko Wykonawcy od innego ustugodawcy w przypadku

gdyby po stronie Zamawiajgcego mogta powstac razgca szkoda.

Zamawiajgcy jest uprawniony do naliczenia kary umownej w przypadku:

1) braku aktualnej umowy ubezpieczenia od odpowiedzialnosci cywilnej w przypadku jej
wygasniecia w wysokosci 5 % miesiecznego wynagrodzenia brutto;

2) za przekroczenie terminu udostepnienia Zamawiajgcemu informacji oraz
dokumentéw wskazanych w § 1 umowy oraz zatgczniku nr 4 do umowy w wysokosci
5 % miesiecznego wynagrodzenia brutto;

3) za przekroczenie termindw oraz niewtasciwe wykonanie czynnosci objetych niniejszg
umowa o ktorych mowa w zatgczniku nr 4 do umowy w wysokosci 5 % miesiecznego
wynagrodzenia brutto.

Za naruszenie postanowien umowy, Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare umowna

w wysokosci 200,00 zt za kazde ponizej wymienione zdarzenie:

a) nie przedtozenia projektu umowy o podwykonawstwo,
b) brak zgody Zamawiajgcego na zmiane podwykonawcy ustug,
c) nie przedtozenie Zamawiajgcemu kopii uméw o podwykonawstwo lub ich zmian.

Wykonawca zaptaci Zamawiajgcemu kare w wysokosci 5 % tgcznej wartosci brutto

umowy, za nieterminowg zaptate wynagrodzenia zaleznego podwykonawcom, za kazdy

dzien opodzinienia w zapfacie liczcony od ostatecznego terminu ptatnosci i wartosci
wynikajgcej z umowy tgczacej Podwykonawce z Wykonawca.



7. W przypadku braku Podwykonawcy, zapisy w ust. 5 i 6 nie obowigzuja.

8.  Strony zastrzegajg sobie prawo dochodzenia odszkodowania za poniesiong szkode na
zasadach ogodlnych.

9. Kara umowna bedzie pfatna w terminie 7 dni od daty doreczenia noty obcigzeniowej lub 14
dni od momentu wystawienia noty. W przypadku nieuregulowania w wymaganym
terminie kara bedzie potrgcona z biezgcych ptatnosci.

10. Kazda ze Stron nie moze dochodzi¢ odszkodowania przekraczajgcego wysokos$é
zastrzezonych kar umownych na zasadach ogdlnych.

11. W przypadku niezatrudnienia przy realizacji przedmiotu umowy, na podstawie umowy o
prace osob, o ktérych mowa w ust. 1 § 1, Wykonawca bedzie zobowigzany do zaptacenia
kary umownej Zamawiajagcemu, w wysokosci 3 000,00 zt, (stownie: trzy tysigce ztotych), za
kazdg niezatrudniong osobe w wymaganej formie.

12. W przypadku nie przedstawienia informacji w terminach, o ktérych mowa w ust. 2 § 1
Wykonawca kazdorazowo pfaci¢ bedzie kare umowng w wysokosci 1 000,00 zt (stownie:
jeden tysigc ztotych).

13. W przypadku dwukrotnego nie wywigzania sie z obowigzku wskazanego w ust. 2 i 3 lub
zmiany sposobu zatrudnienia oséb wskazanych w ofercie, Zamawiajgcy ma prawo od
umowy odstgpic i naliczy¢ dodatkowo kary umowne wskazane w ust. 5 oraz § 12 niniejszej
umowy.

§10
KOMUNIKACJA POMIEDZY STRONAMI UMOWY

1. Strony Umowy zgodnie o$wiadczaja, iz pisemna korespondencja miedzy nimi kierowana

bedzie na adresy podane w komparycji Umowy.
2. Osobami odpowiedzialnymi za realizacje umowy:

ze strony ZamawiajgCego JESt ...cvvrirnieiveeriiee e e e

ze strony Wykonawey Jest ......ccccevevevececceseee e
3. Biezagca komunikacja Stron w trakcie realizacji Umowy moze odbywad

sie telefonicznie, pocztg elektroniczng lub za posrednictwem faksu. W tym celu Strony

podajg nastepujgce numery telefonéw i adresy poczty elektroniczne;j:

Zamawiajacy: Wykonawca:

Tel: Tel:

Fax: Fax:

Poczta elektroniczna Poczta elektroniczna:

4. Kazda ze Stron ma obowigzek niezwtocznie, powiadomié drugg Strone o zmianie adresu
korespondencyjnego lub danych kontaktowych o jakich mowa w ust. 1 i 2, 3
pod rygorem uznania korespondencji skierowanej na ostatni znany adres lub numer
faksu Strony za doreczona.



5. Korespondencje, pod warunkiem wystania jej na prawidiowy adres uznaje sie za
doreczong w dniu:

1) dokonania pierwszej adnotacji od odmowie podjecia przesytki (lub adnotacji
réwnowaznej),

2) drugiego awizowania przesytki w przypadku jej niepodjecia w terminie,

3) w dniu wystania wiadomosci pocztg elektroniczng lub wystania pisma
za posrednictwem faksu.

6. Kazda ze Stron zobowigzuje utrzymywac¢ prawidtowo funkcjonujgcg infrastrukture
techniczng, niezbedng do komunikacji telefonicznej, faksowej oraz poprzez poczte
elektroniczna.

§11
POSTANOWIENIA KONCOWE

1. W sprawach nie unormowanych niniejszg umowg majg zastosowanie przepisy ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 roku — ,,Prawo zaméwien publicznych” (tj. Dz. U. z 2019 r. poz.
1843 ze zm.) oraz przepisy ustawy z dnia 23 kwietnia 1964 r. Kodeks Cywilny (tekst
jednolity Dz. U. 2019 r., poz. 1145 z pdzn. zm.)

2. W razie powstania sporu na tle wykonywania niniejszej umowy, Strony umowy
zobowigzane sg przede wszystkim do wyczerpania drogi postepowania reklamacyjnego.

3. Reklamacje wykonuje sie poprzez skierowanie konkretnego roszczenia drugiej Stronie.
Strony maja obowigzek w terminie 7 dni od daty zgtoszenia roszczenia do udzielenia
pisemnej odpowiedzi.

5. W razie odmowy uznania roszczenia Strony, wzglednie nie udzielenia odpowiedzi na
roszczenie w terminie, o ktérym mowa w ust. 3, Strony uprawnione sg do wystgpienia
na droge sadowg i dochodzenia roszczen.

6. Wiasciwym do rozpoznania sporéw wyniktych na tle realizacji niniejszej umowy jest Sad
Powszechny wtasciwy miejscowo dla siedziby Zamawiajgcego.

Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.

§12
Umowe sporzgdzono w 2-ch jednobrzmigcych egzemplarzach, po jednym dla Stron.

Zataczniki:
Zatacznik nr 1 - formularz ofertowy Wykonawcy z dnia ......ccceveevevceenneenenen.

Zatgcznik nr 2 - polisa OC
Zatacznik nr 3- opis przedmiotu zamdwienia.



ZAMAWIAJACY WYKONAWCA

Zatgcznik nr 4 do Umowy

Opis przedmiotu zamoéwienia

1. Charakterystyka Zamawiajgcego:

Wyszczegdlnienie

Liczba zatrudnionych 450

Wielkos$¢ obrotu w tys. zt rocznie 33000

Liczba dostawcow 250

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci Swiadczenia opiekuriczo-lecznicze
Liczba magazynéw 7

Rodzaj rozliczania kosztéw Ukfad rodzajowy i kalkulacyjny
Miejsce dziatalnosci Zaktady: Opiekunczo- Lecznicze przy

ul. Mehoffera 72/74, ul. Szubinska 4,
ul. Olchy 8, Geriatryczne Centrum
Medyczne przy Al. Wilanowskiej w
Warszawie i planowane przy ul.

Elekcyjnej w Warszawie.

2. Przedmiot zamowienia obejmuje ponizszy zakres:

1) prowadzenie ksigg rachunkowych rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie, biezaco,

zgodnie z ustawg o rachunkowosci,

2) przygotowanie danych niezbednych do sporzadzania i aktualizacji planu finansowego

dla Zamawiajgcego,

3) analiza prawidtowosci wykorzystywania srodkéw finansowych i przedstawienie

Zamawiajgcemu miesiecznych informacji o wykonaniu planu finansowego,
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4) kalkulacja kosztow réinych rodzajéw dziatalnosci Zamawiajgcego i sporzadzanie

sprawozdan z tego zakresu dla Zamawiajacego,
5) nadzoér nad wiasciwym przebiegiem operacji gospodarczych,

6) sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowoddéw ksiegowych oraz
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach

rachunkowych (dekretacja) i podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

7) nadzér nad biezagcym regulowaniem zobowigzan, kontrola zapiséw na kontach
syntetycznych i analitycznych. W przypadku stwierdzenia opdznienia w ptatnosci
natychmiastowe uzgodnienie przyczyny opdznienia z kasjerem spétki oraz

informowanie zarzadu spotki o zaistniatym opdznieniu,

8) catosciowe terminowe rozliczanie podatku dochodowego od oséb fizycznych i

prawnych oraz podatku VAT,
9) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowo-ksiegowe;j,
10) prowadzenie i analiza kont syntetycznych i analitycznych,

11) prowadzenie kartotek wartosciowych magazynéw: apteki, zywnosciowego
oraz gospodarczego i uzgadnianie stanu magazyndw wg. zapisow ksiegowych ze

stanem wykazywanym przez magazynierow,

12)wycena analityczna dokumentéw rozchodowych z magazynéw gospodarczych,

magazyndow zywnosciowych oraz apteki,
13) prowadzenie rejestru faktur i rachunkéw,
14) ustalanie podatkéw i sporzgdzanie deklaracji podatkowych,
15)informowanie Zamawiajgcego o brakach w dokumentach,
16) doradztwo w zakresie oceny ekonomicznej i przepisdw podatkowych,

17) prowadzenie ewidencji przychoddéw i kosztéw w szczegétowosci ustalonej przez

Zamawiajgcego tj. na poszczegdlne komaorki organizacyjne,

18) odbieranie dokumentéw w siedzibie Zamawiajgcego lub w innym wskazanym przez
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niego miejscu 3 razy w tygodniu lub czesciej w miare potrzeb Zamawiajgcego.

19)tygodniowa weryfikacja zobowigzan i przesytanie w formie tabelarycznej informacji

o kolejnosci wymaganych zaptat,

20) przedktadanie propozycji aktualizacji zaktadowego planu kont i zasad (polityki)

rachunkowosci,

21)sporzadzanie plandw amortyzacji srodkéw trwatych i wartosci niematerialnych i

prawnych oraz prawidtowe dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych,

22)wycena przeprowadzonej na ostatni dziedn kazdego roku i w innych terminach
ustalonych przez Zamawiajgcego inwentaryzacji aktywow pienieznych, rzeczowych
sktadnikéw aktywdéw obrotowych, srodkéw trwatych, poréwnanie wartosci z danymi

ksigg rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

23) przeprowadzanie na ostatni dzien kazdego roku i w innych terminach ustalonych
przez Zamawiajacego inwentaryzacji: aktywow i pasywow finansowych, srodkow
zgromadzonych na rachunkach bankowych Zamawiajgcego, naleznosci i zobowigzan,
w tym udzielonych pozyczek drogg otrzymania od bankéw i uzyskania od
kontrahentéw potwierdzen prawidtowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych

stanu tych aktywow oraz wyjasnienia i rozliczenia ewentualnych rdéznic,

24)terminowe sporzadzanie rocznych i kwartalnych sprawozdan finansowych zgodnie z
wymogami ustawy o rachunkowosci oraz wymogami Urzedu Miasta, przedstawianie
rocznych sprawozdan do badania i udzielanie biegtemu rewidentowi wszelkich

zadanych informacji i wyjasnien,

25)zamykanie ksigg rachunkowych po zatwierdzeniu sprawozdania finansowego i
przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na dodatkowy komputerowy nosnik danych,
zapewniajacy trwatos$¢ zapisu informacji przez czas nie krétszy od wymaganego do

przechowywania ksigg rachunkowych i przekazanie go Zamawiajgcemu,

26) zapewnienie dostepnosci ksigg rachunkowych do badania przez upowaznione organy
kontroli zewnetrznej w siedzibie Zamawiajgcego oraz udzielenie tym organom
wszelkich wyjasnien i informacji (réwniez w siedzibie Zamawiajgcego). Dotyczy to

zaréwno okresu, w ktérym bedzie realizowana umowa jak rdwniez po zakonczeniu
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realizacji umowy w przypadku jesli kontrola bedzie obejmowata okres w ktorym

Wykonawca realizowat umowe,

27)zapewnienie automatycznej kontroli ciggtosci zapisdw, przenoszenia obrotéw lub

sald,

28) sporzgdzanie wszystkich okresowych sprawozdan i informacji do ktérych sktadania

zobowigzany jest Zamawiajgcy zawierajacych dane finansowe w tym m. in.:
a) sprawozdania do Urzedu Miasta Stotecznego Warszawy,
b) sprawozdania do Wojewody Mazowieckiego,

c) sprawozdania do Centrum Systeméw Informatycznych Ochrony Zdrowia -

Ministerstwa Zdrowia,
d) sprawozdania do GUS,

w terminie umozliwiajgcym Zamawiajgcemu, ich z ztozenie u wiasciwego podmiotu.

29) przygotowanie przelewdw za dostawy towardw i ustug i przesytanie ich do kasjera,
ktory w terminie ptatnosci przedstawia je do zatwierdzenia przez Zarzad spotki

30) kontrola terminowosci regulowania naleznosci wobec spoéftki i wystawianie wezwan
do zaptaty w przypadku nieterminowych ptatnosci,

31) prawidtowe ustalanie podatku od nieruchomosci i terminowe sporzadzanie
deklaraciji,

32) Wystawianie faktur za sprzedaz ustug niemedycznych realizowanych przez SCOL Sp. z
0.0., wystawianie not ksiegowych oraz faktur wewnetrznych niezbednych do
ksiegowania operacji ksiegowych,

33) wspodtpraca przy sporzadzaniu plandw gospodarczych i opracowywaniu ich czesci
finansowej,

34) prawidtowe naliczanie i rozliczanie ZFSS,

35) rozliczanie prowadzonych inwentaryzacji w Spofce,

36) podziat kosztow i przychoddw na poszczegdlne komérki organizacyjne wg kryteriéw
ustalonych przez Zamawiajgcego,

37) prowadzenie ewidencji wptat pacjentéw za pobyt w Spdice i rehabilitacji komercyjnej

w podziale na Oddziaty, w ktérych pacjent przebywa i uzgadnianie tej ewidencji z
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pracownikami Spotki prowadzgcymi podziat wptat naddziaty,

38) prowadzenie ewidencji naktadéw ponoszonych przez Spétke na poszczegdlne
inwestycje,

39)sporzadzanie wszelkich dokumentéw finansowych wynikajgcych z zrzadzen
Prezydenta m.st. Warszawy oraz pism dyrektorow Biur m.st. Warszawy w
szczegolnosci Biura Nadzoru Whtascicielskiego i Biura Polityki Zdrowotnej w zakresie
dziatalnosci Spotki,

40) przygotowanie bilanséw konsolidacyjnych oraz zatgcznikéw do tych bilanséw wg
wymogow okreslonych przez Miasto Stoteczne Warszawa,

41)do przedmiotu zamdwienia nalezy rowniez:

a) protokdlarne przejecie od firmy dotychczasowego wykonawcy catej dokumentacji
finansowo-ksiegowej oraz sprawozdan,

b) sporzadzenie wszystkich wymaganych sprawozdan i deklaracji poczynajgc od dnia
rozpoczecia realizacji umowy, w tym réwniez dotyczacych okresu poprzedzajgcego
okres obowigzywania umowy, jezeli termin ich sporzadzenia jest wymagany w
terminie obowigzywania umowy,

42)Przez caty okres realizacji zamoéwienia Wykonawca jest zobowigzany na swoj koszt
zapewni¢ profesjonalng obstuge informatyczng oraz doradztwo podatkowe
gwarantujgce prawidtowag realizacje umowy.

3. Warunki realizacji przedmiotu zamdwienia.

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca Swiadczyt ustuge obstugi ksiegowej
Zamawiajgcego:

a) we wiasnej siedzibie lub oddziale oddalonym od siedziby Zamawiajgcego w odlegtosci
umozliwiajgcej dojazd SCOL srodkami komunikacji miejskiej w ciggi jednej godziny,

b) przez osoby, ktore spetniajg fgcznie ponizsze warunki:
- posiadajace petna zdolnosé do czynnosci prawnych,
- nie byly karane za przestepstwa przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, mieniu,
obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi i papierami warto$ciowymi, za
przestepstwo skarbowe,
- nie byty karane za czyny okreslone w ustawie o rachunkowosci- rozdziat 9,

c) przy uzyciu programu ksiegowego CDN XL lub rownowaznego i kompatybilnego z nim.

2. Zamawiajacy wymaga, aby zatrudnieni pracownicy do obstugi ksiegowej
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d)

Zamawiajgcego w 100 % byli zatrudnieni na umowe o prace na zasadach okreslonych
w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. — Kodeks pracy (tj.: Dz.U. z 2018r. poz.
108 ze zm.)

Zamawiajacy w trakcie realizacji zamdéwienia w stosunku do wybranego Wykonawcy,
bedzie uprawniony do wykonywania czynnosci kontrolnych w zakresie spetniania
warunku zatrudnienia wskazanej powyzej grupy pracownikédw na umowe o prace.
Zamawiajacy uprawniony bedzie w szczegdlnosci do:

zadania oswiadczen i dokumentéow w zakresie potwierdzenia spetnienia warunku
zatrudnienia personelu na umowe o prace i dokonywania oceny przedtozonych
dokumentoéw,

zadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spetniania

warunkow.
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