Zatgcznik nr 5 do SWZ

Opis przedmiotu zaméwienia

1. Charakterystyka Zamawiajacego:
Wyszczegoélnienie

Liczba zatrudnionych 450

Wielkosé¢ obrotu w tys. zt rocznie 40 000

Liczba dostawcow 400

Rodzaj prowadzonej dziatalnosci Swiadczenia opiekuriczo-lecznicze

Liczba magazynéw 7

Rodzaj rozliczania kosztow Uklfad rodzajowy i kalkulacyjny

Miejsce dziatalnosci Zaklady Opiekuriczo- Lecznicze:
przy ul. Mehoffera 72/74, ul.
Szubinska 4, wul. Olchy 3§,
Geriatryczne Centrum Medyczne
przy Al. Wilanowskiej w Warszawie

2. Przedmiot zaméwienia obejmuje ponizszy zakres:

)

prowadzenie ksiag rachunkowych rzetelnie, bezbtednie, sprawdzalnie, biezaco,
zgodnie z ustawq o rachunkowosci oraz przepisami Ministerstwa Zdrowia,
przygotowanie danych niezbednych do sporzadzania i aktualizacji planu finansowego
dla Zamawiajacego,

analiza prawidlowosci wykorzystywania $rodkéw finansowych i przedstawienie
Zamawiajagcemu miesiecznych informacji o wykonaniu planu finansowego,
kalkulacja kosztow réznych rodzajow dziatalnosci Zamawiajgcego i sporzadzanie
sprawozdan z tego zakresu dla Zamawiajacego,

nadzoér nad wlasciwym przebiegiem operacji gospodarczych,

sprawdzanie pod wzgledem formalnym i rachunkowym dowodow ksiegowych oraz
stwierdzenie sprawdzenia i zakwalifikowania dowodu do ujecia w ksiegach
rachunkowych przez wskazanie miesigca oraz sposobu ujecia dowodu w ksiegach
rachunkowych (dekretacja) i podpis osoby odpowiedzialnej za te wskazania,

nadzoér nad biezacym regulowaniem zobowigzan, kontrola zapisow na kontach
syntetycznych i analitycznych. W przypadku stwierdzenia opéznienia w platnosci
natychmiastowe uzgodnienie przyczyny opo6znienia z kasjerem spoétki oraz
informowanie zarzadu sp6iki o zaistnialym opdZnieniu,
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8) calosciowe terminowe rozliczanie podatku dochodowego od oséb fizycznych
i prawnych oraz podatku VAT,

9) sporzadzanie sprawozdawczosci finansowo-ksiegowej,

10) prowadzenie i analiza kont syntetycznych i analitycznych, zgodnie z wymogami
ustawy o rachunkowosci, zaktadowego planu kont i rozporzadzen ministra zdrowia,

11) prowadzenie kartotek wartoSciowych magazynéw: apteki, zywnoSciowego
oraz gospodarczego i uzgadnianie stanu magazynéw wg. zapisow ksiegowych ze
stanem wykazywanym przez magazynieréw,

12) wycena analityczna dokumentéw rozchodowych z magazynéw gospodarczych,
magazynéw zywnosciowych oraz apteki,

13) prowadzenie rejestru faktur i rachunkoéw,

14) ustalanie podatkéw i sporzadzanie deklaracji podatkowych,

15) informowanie Zamawiajgcego o brakach w dokumentach,

16) doradztwo w zakresie oceny ekonomicznej i przepiséw podatkowych,

17) prowadzenie ewidencji przychodow i kosztéw w szczegétowosci ustalonej przez
Zamawiajacego tj. na poszczegolne komoérki organizacyjne i w ukladzie wymaganym
rozporzadzeniami Ministra Zdrowia,

18) odbieranie dokumentéw w siedzibie Zamawiajgcego lub w innym wskazanym przez
niego miejscu 3 razy w tygodniu lub czesciej w miare potrzeb Zamawiajacego.

19) tygodniowa weryfikacja zobowigzan i przesylanie w formie tabelarycznej informacji
o kolejnosci wymaganych zapflat,

20) przedkladanie propozycji aktualizacji zakladowego planu kont i zasad (polityki)
rachunkowosci,

21) sporzadzanie planéw amortyzacji srodkéw trwalych i wartosci niematerialnych
i prawnych oraz prawidtowe dokonywanie odpiséw amortyzacyjnych,

22) wycena przeprowadzonej na ostatni dziefi kazdego roku i w innych terminach
ustalonych przez Zamawiajacego inwentaryzacji aktywow pienieznych, rzeczowych
sktadnikéw aktywoéw obrotowych, srodkéw trwatych, poréwnanie wartosci z danymi
ksiag rachunkowych oraz wyjasnienie i rozliczenie ewentualnych réznic,

23) przeprowadzanie na ostatni dziefi kazdego roku i w innych terminach ustalonych
przez Zamawiajacego inwentaryzacji: aktywoéw i pasywoéw finansowych, srodkéw
zgromadzonych na rachunkach bankowych Zamawiajacego, naleznosci i zobowiazan,
w tym udzielonych pozyczek droga otrzymania od bankéw i uzyskania
od kontrahentéw potwierdzen prawidlowosci wykazanego w ksiegach rachunkowych
stanu tych aktywo6w oraz wyjaénienia i rozliczenia ewentualnych réznic,

24) terminowe sporzadzanie rocznych, kwartalnych i miesiecznych sprawozdan
finansowych i czesci dotyczacych danych finansowych w sprawozdaniach z
dziatalnosci, sprawozdaniach z realizacji planu gospodarczego i sprawozdaniach z
dziatalnosci zarzadu Spoétki zgodnie z wymogami ustawy o rachunkowosci oraz
wymogami Urzedu Miasta. Przedstawianie rocznych sprawozdan do badania przez
bieglego rewidenta i udzielanie biegtemu rewidentowi oraz innym urzedom, w tym
m.st. Warszawa wszelkich zadanych informacji i wyjaénien,

25) zamykanie ksigg rachunkowych po zatwierdzeniu rocznego  sprawozdania
finansowego i przeniesienie tresci ksigg rachunkowych na dodatkowy komputerowy
nos$nik danych, zapewniajacy trwaloé¢ zapisu informacji przez czas nie krotszy
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od wymaganego do przechowywania ksigg rachunkowych i przekazanie
g0 Zamawiajgcemu,

26) zapewnienie dostepnosci ksigg rachunkowych do badania przez upowaznione organy
kontroli zewnetrznej w siedzibie Zamawiajgcego oraz udzielenie tym organom
wszelkich wyjasnieft i informacji (réwniez w siedzibie Zamawiajacego). Dotyczy
to zaréwno okresu, w ktérym bedzie realizowana umowa jak réwniez po zakoniczeniu
realizacji umowy w przypadku jesli kontrola bedzie obejmowata okres w ktérym
Wykonaweca realizowat umowe,

27) zapewnienie automatycznej kontroli cigglosci zapiséw, przenoszenia obrotéw lub
sald,

28) sporzadzanie wszystkich okresowych sprawozdan i informacji do ktérych sktadania
zobowigzany jest Zamawiajacy zawierajacych dane finansowe w tym m. in.:

a) sprawozdan do Urzedu Miasta Stolecznego Warszawy,

b) sprawozdain do Wojewody Mazowieckiego, Marszatka Wojewddztwa
Mazowieckiego,

c) sprawozdain do Centrum Systeméw Informatycznych Ochrony Zdrowia -
Ministerstwa Zdrowia,

d) sprawozdania do GUS,

w terminie umozliwiajagcym terminowe ich zlozenie wtasciwemu podmiotowi.

29) Prowadzenie ewidencji érodkéw trwatych, wartosdci niematerialnych i prawnych oraz
niskowartosciowych przedmiotéw majatkowych:

a) wedlug grup rodzajowych,

b) wedlug poszczegdlnych komoérek organizacyjnych Spoétki,

c) w spos6b gwarantujacy prawidlowa ewidencje przeksiegowar wartosci z Rozliczen
Miedzyokresowych Przychodéw na pozostate przychody operacyjne dla kazdego
srodka trwatego sfinansowanego z dotacji lub otrzymanego z darowizn,

30) kontrola terminowosci regulowania naleznosci wobec spotki i wystawianie wezwan
do zaplaty w przypadku nieterminowych ptatnosci,

31) prawidlowe ustalanie podatku od nieruchomosci i terminowe sporzadzanie deklaracji,

32) Wystawianie faktur za sprzedaz ustug medycznych i niemedycznych realizowanych
przez SCOL Sp. z o0.0., wystawianie not ksiegowych oraz faktur wewnetrznych
niezbednych do ksiegowania operacji ksiegowych,

33) wspoélpraca przy sporzadzaniu planéw gospodarczych i opracowywaniu ich czeéci
finansowej,

34) prawidtowe naliczanie i rozliczanie ZFSS,

35) rozliczanie prowadzonych inwentaryzacji w Spoice,

36) podziat kosztéw i przychodéw na poszczegélne komorki organizacyjne wg kryteriow
ustalonych przez Zamawiajacego,

37) prowadzenie ewidencji wplat pacjentéw za pobyt w Spolce i rehabilitacji komercyjnej
w podziale na Oddzialy, w ktoérych pacjent przebywa i uzgadnianie tej ewidencji
z pracownikami Sp6tki prowadzacymi podzial wplat na oddziaty,

38) prowadzenie ewidencji nakladéw ponoszonych przez Spétke na poszczegodlne
inwestycje, z podzialem na Zrodta ich finansowania,

39) sporzadzanie wszelkich dokumentéw finansowych wynikajacych z zarzadzen
Prezydenta m.st. Warszawy oraz pism dyrektorow Biur m.st. Warszawy
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w szczegblnosci Biura Nadzoru Wlascicielskiego i Biura Polityki Zdrowotnej
w zakresie dziatalnosci Spotki,

40) przygotowanie bilanséw konsolidacyjnych oraz zalacznikéw do tych bilansow
wg wymogow okreslonych przez Miasto Stoteczne Warszawa,

41) do przedmiotu zaméwienia nalezy réwniez:

a) protokolarne przejecie od firmy dotychczasowego wykonawcy calej dokumentacji
finansowo-ksiegowej oraz sprawozdan,

b) sporzadzenie wszystkich wymaganych sprawozdan i deklaracji poczynajac od dnia
rozpoczecia realizacji umowy, w tym réwniez dotyczacych okresu poprzedzajacego
okres obowigzywania umowy, jezeli termin ich sporzadzenia jest wymagany
w terminie obowigzywania umowy,

42) Przez caly okres realizacji zaméwienia Wykonawca jest zobowiazany na swoj koszt
zapewni¢ profesjonalng obstuge informatyczng oraz doradztwo podatkowe
gwarantujace prawidlowa realizacje umowy,

43) Sporzadzanie rocznego sprawozdania finansowego oraz bilansu skonsolidowanego
i przekazywanie tych sprawozdan do badania przez biegtego rewidenta, udzielanie
biegtemu rewidentowi, Radzie Nadzorczej Spotki oraz wlascicielowi Spotki wszelkich
wyjasnient zwigzanych ze sprawozdaniami finansowymi .

3. Warunki realizacji przedmiotu zamoéwienia.

1. Zamawiajacy wymaga, aby Wykonawca $wiadczyl ustuge obstugi ksiegowej
Zamawiajacego w sposob ciagly we wszystkie dni robocze:

a) we wlasnej siedzibie lub oddziale oddalonym od siedziby Zamawiajacego w odleglosci
umozliwiajacej dojazd SCOL $rodkami komunikacji miejskiej w ciggi jednej godziny,

b) przez osoby, ktére spelniaja tacznie ponizsze warunki:
- posiadajace petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych,
- nie byly karane za przestepstwa przeciwko wiarygodnosci dokumentéw, mieniu,
obrotowi gospodarczemu, obrotowi pieniedzmi i papierami wartoSciowymi,
za przestepstwo skarbowe,
- nie byty karane za czyny okreslone w ustawie o rachunkowosci- rozdziat 9,

c) przy uzyciu programu ksiegowego CDN XL lub réwnowaznego i kompatybilnego
Z nim.

2. Zamawiajagcy wymaga, aby zatrudnieni pracownicy do obslugi ksiegowej
Zamawiajacego w 100 % byli zatrudnieni na umowe o prace na zasadach okre$lonych
w art. 22 § 1 ustawy z dnia 26 czerwca 1974r. - Kodeks pracy (tj.: Dz.U. z 2018r. poz. 108
ze zm.)
Zamawiajacy w trakcie realizacji zamoéwienia w stosunku do wybranego Wykonawcy,
bedzie uprawniony do wykonywania czynnoéci kontrolnych w zakresie spelniania
warunku zatrudnienia wskazanej powyzej grupy pracownikéw na umowe o prace.
Zamawiajacy uprawniony bedzie w szczegdlnosci do:

a) zadania o$wiadczenn i dokumentéw w zakresie potwierdzenia spelnienia warunku
zatrudnienia personelu na umowe o prace i dokonywania oceny przedlozonych
dokumentow,
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b) Zzadania wyjasnien w przypadku watpliwosci w zakresie potwierdzenia spelniania
warunkow.

3. Szczegotowe uregulowania w przedmiocie realizacji zatrudnienia pracownikéw na
umowe o prace oraz sposéb dokumentowania i sankcje z tytulu niespetnienia tych
wymagan, Zamawiajacy uregulowal rowniez w umowie, bedacej zalacznikiem do
SIWZ.



